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Congreso de
Turismo y Gastronomia

En una universidad de la ciudad de Bogota,
sus directivas deciden que se organizard
un evento anual que congregue al sector

del turismo ¥ la gastronomia. Para ello, las
directivas de la Institucion han definido

unos lineamientos generales:
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# Elnombre del evento sera Primer Congreso
deTurismo y Gastronomia de la Universidad.
# Organizar el avento anualmente
en el mes de septiembre.
% Cada afio el evento tendra un nuevo tema.
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# Los asistentes seran del sector

. turistico y gastronémico de
instituciones, universidades, empresas

y entidades de esta industria.

+# El evento sera liderado por el decano
\_J del programa [carreral Tecnologia en
Gestion de Gastronomia y Turismo.

# El nimero aproximado de asistentes
es de 600 personas.
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Sefiores docentes, como
Decano necesito su opinion
para generar ideas para lograr
la me jor organizacion y éxito
del evento.

Debemos tener
en cuenta los

siguientes

aspectos:
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# Definir los comités responsables de la
gestion y organizacion.

# Convocar, seleccionar y capacitar
el personal idéneo que conformaran
cada comité.

+# Definir y gestionar el lugar del evento.
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+ Definir &l presupuesto del
evento.

= Definir las acciones que se
realizaran dentro de cada
etapa del evento.
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Procederé a nombrar los
comités para el evento. Por el
tipo y el tamafio del evento,
se deberan conformar los
siguientes comités:
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Comité de racepcion
e inscripciones.

Comité de transporte
y alo jamiento.

Comité de logistica.

UNIDADvIfua




Historieta Tipo Slider

Comité de comunicacionas
y promocian.

Comité técnico -
administrativo.

Comité de actividades
lidico - recreativas.
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Una vez nombrados
Ios comités, el
comité técnico -
administrativo, que
tiene entre sus
funciones 1a planeacion
del evento, definiremos
las siguientes acciones:
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Definir el tema y g
ob jetivo del evento,
Definir 1a duracién y
fecha de realizacidn,
Elaborar el calenaario

de actividades con sus
fechas y horarios.
Hacer el presupuesto e
identificar fuentes ge
p N
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Promocién
el evento y materja

0, control Y
Posterior evaluacion gey
8vanto.
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Yo como decano y lider del
comité técnico administrativo
Y, 8 5U \ responsable del
avento, solicito definir
detalladamente las acciones
para el desarrolio del evento, a
fin de obtener una planeacion

i general y completa

T

Perp hay muchas cosas mas
por hacer. Le invito a continuar
con el Momento de traba jo
individual.
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